附件7

**（部门）资产清查工作报告
（参考格式）

一、资产清查工作开展情况
二、资产清查结果

1.盘盈资产情况
盘盈资产数量：*（件）
主要原因：*
2.未见资产情况
未见资产数量：*（件）
未见资产总金额：*元
主要原因：*

3.闲置资产情况
闲置资产数量：*（件）
闲置资产总金额：*元
主要原因：*
4.其中校外基地共*个，资产放置校外使用数量*，金额*，管理情况*（如有）
5.单位组织抽查，请在此写明抽查情况（附抽查记录复印件）。

三、存在的问题、原因及改进措施。

四、其他需要说明的情况
部    门（盖章）：
部门负责人（签字）：
