2017年上海市高校教师资格认定工作流程

	时间
	流程内容
	责任人

	6月14日-7月8日
	向学校人事处提交“教师资格申请报名表”（附件1）。
	申请人（纸质及电子版文档）

	6月14日-7月15日
	填写《高校教师教学任务书》，到学校教务处核对与盖章（综合楼2楼215室龚老师，电话50217004）(暑假期间不办理)
	申请人（纸质）



	
	公积金缴纳证明，登陆http://www.shgjj.com/自行注册（注册如遇到问题，请电话咨询12329），打印“当年公积金账户查询”（也可持本人身份证至附近社区中心办理），并加盖人事处公章。也可9月份与网上打印的《申请人思想品德鉴定表》一并到学校人事处加盖公章。
	申请人

	6月14日-8月31日
	办理学历认证（国外学历或2000年及以前获得学历者）
	申请人（认证过程需要一段时间，请立即行动）

	6月27日-6月29日
	本年度考取高校三门课程合格证的申请人领取合格证书并统一拍照（也可9月份现场交材料时拍）地址：中山西路2230号立信会计学院（近宜山路）
	申请人（具有博士学位及副教授、教授职务者免）

	7月-8月31日
	办理申请人无犯罪记录证明（有效期三个月）。
	申请人持身份证到户籍所在地公安部门办理（学校集体户口者先到人事处开具介绍信）

	9月1－10日
	网上报名申请（学校报名后）
	申请人

	9月11日-12日
	网上打印《申请人思想品德鉴定表》后到学校人事处盖章。对于持居住证的申请人，该表由本人档案管理机构和单位人事处共同盖章。
	申请人、学校人事处

	9月5－14日

（具体以受理通知单为准）
	现场受理确认材料（附原件）并拍照。
	申请人、上海市教师资格认定工作办公室

	10月-11月
	根据《教师资格认定现场受理（预审）回执》指定的时间下载测试证，并根据测试证规定的时间、地点参加统一的教育教学能力测试
	申请人（同时携带“测试证”和“身份证”参加测试）

	11月份
	根据测试证上指定的时间下载体检表，并根据体检表上指定的时间及医院进行体检（至少需提前一天预约）。
	申请人

	12月下旬-2018年1月上旬
	申请材料报教育部、制证
	上海市教师资格认定工作办公室

	2018年1月中旬
	申请人至中心自行领证，并将教师资格认定申请表原件及证书复印件交至学校人事处归入个人事档案。
	申请人


